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COMUNICAZIONE N. 43 Ravenna, 3 ottobre 2024
AL PERSONALE DOCENTE
AL DIRETTORE dei S.G.A.
ALLE R.S.U.
AL SITO WEB
ALL’ALBO ONLINE

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA COLLEGIALI A.S. 2024/25

Il presente piano formalizza gli obblighi di lavoro dei docenti complementari e funzionali alle attivita di
insegnamento.

RIFERIMENTI NORMATIVI

Art 5 comma 5 2 D-Lgs 165/2001 “Nell'ambito delle leggi e degli atti organizzativi di cui all'articolo 2,
comma 1, le determinazioni per l'organizzazione degli uffici e le misure inerenti alla gestione dei
rapporti di lavoro, nel rispetto del principio di pari opportunita, e in particolare la direzione e
I'organizzazione del lavoro nell'ambito degli uffici sono assunte in via esclusiva dagli organi preposti alla
gestione con la capacita e i poteri del privato datore di lavoro...”

Art 25 comma 4 D.Lgs 165/2001 “Nell'ambito delle funzioni attribuite alle istituzioni scolastiche, spetta
al dirigente I'adozione dei provvedimenti di gestione delle risorse e del personale.”

Art 29 ccnl 2006/2009 ATTIVITA FUNZIONALI ALLINSEGNAMENTO

“L'attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale,

di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione

delle delibere adottate dai predetti organi”.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative alla preparazione delle lezioni e delle

esercitazioni, alla correzione degli elaborati, ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

I.  partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
guadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle

istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

II. partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a queste attivita
sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio docenti: nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;
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lll.  svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.”

Tutti gli impegni istituzionali calendarizzati saranno comunicati mediante circolari, indicando I'ordine del
giorno. Le date e gli orari dei Collegi, dei Consigli e di ogni altra attivita prevista nel presente Piano
potranno subire variazioni in caso di necessita. In caso di superamento dei limiti orari previsti dal
vigente C.C.N.L. comparto scuola, i Docenti, prima della riunione del Collegio o del Consiglio di classe in
forza della quale potrebbe concretizzarsi il superamento suddetto, dovranno avanzare apposita istanza
alla Dirigente e, autorizzati dalla stessa (in caso di mancata risposta della Dirigente, I'istanza si intendera
accolta), potranno non partecipare alle anzidette riunioni (si ricorda che le operazioni di scrutinio non
rientrano nel monte ore da considerare). Le ore di formazione sulla Sicurezza nei luoghi di lavoro
costituiscono obbligo per ogni lavoratore. Le riunioni per I'elaborazione dei P.E.l., relativamente agli
alunni disabili, saranno oggetto di calendario separato. Le riunioni delle commissioni saranno convocate
di volta in volta con apposita comunicazione.

| Docenti part-time e i Docenti in comune con altre scuole effettueranno i ricevimenti generali per un
numero di ore proporzionali al loro orario presso questo Istituto. Sara loro cura comunicare agli alunni
delle proprie classi I'orario di inizio e di termine in occasione dei ricevimenti, privilegiando quelle dove
sono coordinatori e segretari.

La Dirigente scolastica si riserva, in caso di necessita, la convocazione di Collegi e Consigli di classe
straordinari, e la modifica di tale calendario per garantire la presenza agli scrutini dei docenti condivisi
con altre scuole.

La Dirigente Scolastica

Reali Scilla
Firmato digitalmente
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CALENDARIO DELLE ATTIVITA COLLEGIALI
DATA ORARIO DESCRIZIONE ATTIVITA
DA LUNEDY 26 AGOSTO 2024 SECONDO
A GIOVEDI 29 AGOSTO 2024 CIRCOLARE ESAMI DI RECUPERO GIUDIZI SOSPESI
8.00—12.15 :gl;l;;l;l (FSICN)ALI STUDENTI CON GIUDIZIO
VENERDI 30 AGOSTO 2024 14.00 — 17.15 SCRUTINI FINALI STUDENTI CON GIUDIZIO
) ) SOSPESO (MAT)
MARTEDI’ 3 SETTEMBRE 2024 9.00-11.00 COLLEGIO DOCENTI
MERCOLEDV 4 SETTEMBRE 2024 8.00-13.00 COLLOQUI ED ESAMI INTEGRATIVI
S.C. EM.AT.
GIOVED/I’ 5 SETTEMBRE 2024 8.00-13.00 COLLOQUI ED ESAMI INTEGRATIVI
S.C. EM.AT.
11.15-13.00 PRIVACY: FORMAZIONE DOCENTI CON DPO
. 8.00-13.30 COLLOQUI ED ESAMI INTEGRATIVI S.C.
VENERDI 6 SETTEMBRE 2024
8.30-9.15 SCRUTINI ESAMI INTEGRATIVI MAT
14.00 - 14.30 | SCRUTINI ESAMI INTEGRATIVI SC
8.00-11.00 RIUNIONE COMMISSIONE BES-DSA
LUNEDI 9 SETTEMBRE 2024 RIUNIONE COMMISSIONE ACCOGLIENZA
8.00-12.00 T
(coord. classi prime e prof.ssa PRATI)
11.00-13.00 RIUNIONE DOCENTI DI SOSTEGNO
8.00 - 09.00 INTERCLASSE DELLE CLASSI PRIME
09.00 - 14.00 CONSIGLI DELLE CLASSI PRIME PER LA
PRESENTAZIONE STUDENTI CON REFERENTI
MARTEDI 10 SETTEMBRE L. 104 E L. 170 (SEGUIRA CIRCOLARE)
15.00-17.00 RIUNIONE REFERENTI E STAFF (e niv)
17.00-18.00 | RIUNIONE COORDINATORI PCTO
< FORMAZIONE OFFICE 365 E ARGO DIDUP
MERCOLEDI 11 SETTEMBRE 2024 9.00-11.30 (NUOVI DOCENTI CURRICULARI TAB. A)
GIOVEDI 12 SETTEMBRE 2024 14.30-16.30 | COLLEGIO DOCENTI
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16.30-17.30 RIUNIONE REFERENTI PCTO E TUTOR PCTO
R FORMAZIONE OFFICE 365 E ARGO DIDUP

VENERDI 13 SETTEMBRE 2024 9.00-11.30 (NUOVI DOCENTI SOSTEGNO e TAB. B)

14.00 - 15.00 RIUNIONE COORDINATORI ASSI CULTURALI
GIOVEDI 19 SETTEMBRE 2024 (BIENNIO e TRIENNIO)

15.00-17.00 RIUNIONE ASSI CULTURALI (BIENNIO)

. 14.00 - 16.00 RIUNIONE ASSI CULTURALI (TRIENNIO)

VENERDI 20 SETTEMBRE 2024

14.00 - 16.00 RIUNIONE DOCENTI DI SOSTEGNO
MARTEDI 24 SETTEMBRE 2024 14.30-15.30 FORMAZIONE RIFORMA E P.F.I.

14.30-16.30 COLLEGIO DOCENTI
MERCOLEDV 2 OTTOBRE 2024

16.30-18.30 INCONTRO COORDINATORI DI CLASSE
DA LUNEDI 7 OTTOBRE A CONSIGLI DI CLASSE (SOLO DOCENTI) E
MARTEDI 15 OTTOBRE 2024 G.L.O. — (Allegato 2)
LUNEDVI 28 OTTOBRE 2024 14.30-17.00 | COLLEGIO DOCENTI
DA LUNEDI 11 NOVEMBRE2024 A | 1.0 oo | o o CLASSE)
VENERDVI’ 15 NOVEMBRE 2024 ) )

(Allegato 2)

MARTEDI 3 DICEMBRE 2024 14.30-17.30 | COLLOQUI CON LE FAMIGLIE BIENNIO
MERCOLEDVI’ 4 DICEMBRE 2024 14.30-17.30 | COLLOQUI CON LE FAMIGLIE TRIENNIO
MERCOLEDVI’ 11 DICEMBRE 2024 14.30 -16.30 | COLLEGIO DOCENTI

VENERDVI’ 31 GENNAIO 2025 - TERMINE PRIMO PERIODO

LUNEDI’ 13 GENNAIO 14.30-16.30 | Recupero lunedi 23 /12
DA LUNEDI’ 3 FEBBRAIO 2025 A
MARTEDI 11 FEBBRAIO 2025 14.30-19.00 | SCRUTINI PRIMO PERIODO (Allegato 1)
MERCOLEDI’ 19 FEBBRAIO 2025 14.30-16.30 | COLLEGIO DOCENTI
CONSIGLI DI CLASSE (45’ DOCENTI E 15’
DA LUNEDI’ 10 MARZO 2025
VENERDI’ 14 MARZO 2025 14.30-18.30 CON.RAPPRESENTANTI DI CLASSE)
Vedi allegato 2
MERCOLEDI’ 2 APRILE 2025 14.30-17.30 | COLLOQUI CON LE FAMIGLIE TRIENNIO




Menéstero ael! Tstreezione

ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE
“OLIVETTI CALLEGARI”

Via Umago, 18 - 48122 Ravenna - Tel. 0544/420329 - Fax 0544/422123
E-mail: rarc07000x@istruzione.it - rarc07000x@pec.istruzione.it - segreteria@olivetticallegari.edu.it
Codice Fiscale 92082550390 - Sitoweb: www.olivetticallegari.edu.it

GIOVEDI’ 3 APRILE 2025 14.30-17.30 | COLLOQUI CON LE FAMIGLIE BIENNIO
Coordinatori degli assi culturali
14.30-15.00 BIENNIO E TRIENNIO
LUNEDI’ 14 APRILE 2025
RIUNIONI PER ASSI CULTURALI
15.00-17.00 BIENNIO E TRIENNIO
14.30-15.30 | CONS. DI CLASSE 5A SC (DOC 15/05)
LUNEDI’ 5 MAGGIO 2025 15.30-16.30 | CONS. DI CLASSE 5B SC (DOC 15/05)
16.30-17.30 | CONS. DI CLASSE 5C SC (DOC 15/05)
14.30 -15.30 | CONS. DI CLASSE 5 SERALE (DOC 15/05)
15.30-16.30 | CONS. DI CLASSE 5A MAT (DOC 15/05)
MARTEDI’ 6 MAGGIO 2025
16.30-17.30 | CONS. DI CLASSE 5B MAT (DOC 15/05)
17.30-18.30 | CONS. DI CLASSE 5C MAT (DOC 15/05)
ox encoLz0r 71nsc0 conscl s o oo
A GIOVEDI 15 MAGGIO 2025
G.L.O.(Allegato2)
GIOVEDI’ 15 MAGGIO 2025 14.30-16.30 | COLLEGIO DOCENTI

TERMINE LEZIONI - GIOVEDI 6 GIUGNO 2025

DA VENERDYI’ 6 GIUGNO A
MERCOLEDI’ 11 GIUGNO 2025

SCRUTINI FINALI
(Allegato 1)

VENERDY’ 13 GIUGNO 2025 9.00-11.00 | COLLEGIO DOCENTI
TUTTI | DOCENTI RESTANO A
DISPOSIZIONE PER LA CONSEGNA DELLE

SABATO 14 GIUGNO 2025 SCHEDE PER | GIUDIZI SOSPESI E PER LA
REVISIONE P.F.I.

LUNEDI 17 GIUGNO 2025 8.30 AUl

ESAMI DI STATO

MERCOLEDI 19 GIUGNO 2025

PRIMA PROVA ESAME DI STATO

GIOVEDI 20 GIUGNO 2025

SECONDA PROVA ESAME DI STATO
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ALLEGATO 1
SCRUTINI PRIMO PERIODO
14.30 15.15 16.00 16.45 17.30 18.15
LUNEDI
3 FEBBRAIO 2025 1ASC 1BSC 1CSC 1DSC 1ESC 2ASC
MARTEDI
4 FEBBRAIO 2025 2BSC 2CSC 2DSC 2ESC 3ASC 3BSC
MERCOLEDI
5 FEBBRAIO 2025 3CsSC 3DSC 4 ASC 4 BSC 4 CSC 5ASC
GIOVEDI
6 FEBBRAIO 2025 5BSC 5CSC 1A MAT | 1B MAT 1CMAT | 1D MAT
VENERDY’
7 EEBBRAIO 2025 1EMAT | 2AMAT | 2BMAT | 2CMAT | 2D MAT | 3AMAT
LUNEDI
10 FEBBRAIO 2025 3BMAT | 3CMAT | 3DMAT | 4 AMAT | 4B MAT
MARTEDI 4 5
11 FEBBRAIO 2025 SERALE SERALE SAMAT | SBMAT | 5CMAT
SCRUTINI FINALI
8.00 8.45 9.30 10.15 11.00 11.45 12.30
SABATO 5A MAT 5B MAT | 5C MAT 5ASC 5B SC 5CSC 5 SERALE
7 GIUGNO 13.45
2024 4 SERALE
8.00 8.45 9.30 10.15 11.00 11.45 12.30
N 3B 3D 4 A 4B
1?2?;22:0 3 AMAT MAT 3 CMAT MAT MAT MAT 2 A MAT
2025 14.00 14.45 15.30 16.15 17.00 17.45
2C 1A 1B
2 B MAT MAT 20M MAT MAT 1C MAT
8.00 8.45 9.30 10.15 11.00 11.45 12.30
GIOVEDI 1E
12 GIUGNO 1D MAT MAT 1ASC 1BSC 1CSC 1DSC 1ESC
2025 14.00 14.45 15.30 16.15 17.00 17.45
2ASC 2BSC 2CSC 2DSC 2ESC 3ASC
VENERDI 14.00 14.45 15.30 16.15 17.00 | 17.45
13 GIUGNO
2025 3BSC 3CsSC 3DSC 4 ASC 4 BSC 4 CSC
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ALLEGATO 2
CONSIGLI DI CLASSE DI OTTOBRE (SOLO DOCENTI) E G.L.O.
SERVIZI COMMERCIALI

LUNEDI 7 OTTOBRE 2024

1ASC C.D.C.14.30 GLO 15.20 | 1BSC C.D.C.16.00 GLO 16.50 | 1CsC C.D.C.17.10 GLO 18.00

MARTEDI 8 OTTOBRE 2024

1DSC C.D.C. 14.30 GLO15.20 | 1ESC C.D.C.16.00 GLO 16.50 | 2ASC CD.C.17.30 GLO18.20

MERCOLEDI 9 OTTOBRE 2024

2BSC C.D.C. 14.30 | 2CSC C.D.C.15.30 GLO 16.20 | 3CSC C.D.C. 16.30 GLO 17.20

GIOVEDI 10 OTTOBRE 2024

2ESC C.D.C. 1430 GLO15.20 | 3ASC C.D.C.15.30 GLO 16.20 | 3BSC CD.C.17.00 GLO17.50

VENERDI 11 OTTOBRE 2024

2DSC C.D.C.14,30 GLO 15,20 | 3DSC C.D.C.15.40 | 4ASC C.D.C.16.40 GLO17.30

LUNEDI 14 OTTOBRE 2024

4BSC C.D.C. 14.30 GLO 15,15 | 4CsC C.D.C.15,45 GLO16.30 | 5ASC C.D.C.17,20 GLO 18.00

MARTEDI 15 OTTOBRE 2024

5BSC C.D.C. 14.30 GLO 15.20 | 5CsC C.D.C.16.10 GLO17.00 |

CONSIGLI DI CLASSE DI OTTOBRE (SOLO DOCENTI) E G.L.O.
MANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA

LUNEDI 7 OTTOBRE 2024

5B MAT C.D.C. 14.30 GLO 15,20 5 C MAT C.D.C. 15.40 GLO 16.30 5 A MAT C.D.C. 16.50 GLO
17.40
MARTEDI 8 OTTOBRE 2024
4 A MATC.D.C. 14.30 GLO 15.20 3 B MAT C.D.C. 15,40 3 AMATC.D.C.16.40 GLO
17,30

MERCOLEDI 9 OTTOBRE 2024

3 CMAT C.D.C. 14,30 GLO 15.20 | 4 B MAT C.D.C. 15.30 GLO 16.20 | 3 D MAT C.D.C.16.30

GIOVEDI 10 OTTOBRE 2024

4 SERALE C.D.C. 14.30. GLO 15,20 |5 SERALE C.D.C. 15.30 | 1AMAT c.D.C. 16,30
VENERDI 11 OTTOBRE 2024

1B MAT C.D.C.14.30 | 1CMATC.D.C.15.30 GLO16,20 | 1D MAT C.D.C.17.00
LUNEDI 14 OTTOBRE 2024

2 OM C.D.C. 14.30 GLO 15.20 | 2AMAT c.D.C. 16.00 | 1EmMAT C.D.C. 17.00

MARTEDI 15 OTTOBRE 2024

2B MAT C.D.C. 14.30 GLO 15,20 2 CMAT C.D.C. 15.30 GLO 16.20
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CONSIGLI DI CLASSE DI NOVEMBRE (45’ SOLO DOC. E 15’ CON RAPP. DI CLASSE)

SERVIZI COMMERCIALI

14.30 15.30 16.30 17.30
LUNEDI’ 11 NOVEMBRE 2024 5ASC 5BSC 5CSC 4ASC
MARTEDI 12 NOVEMBRE 2024 4BSC 4CSC 3CSC 3DSC
MERCOLEDI 13 NOVEMBRE 2024 3ASC 2ESC 2ASC 2BSC
GIOVEDI 14 NOVEMBRE 2024 2CSC 2DSC 3BSC 1ASC
VENERDI’'15 NOVEMBRE 2024 1BSC 1CSC 1DSC 1ESC
CONSIGLI DI CLASSE DI NOVEMBRE (45’ SOLO DOC. E 15’ CON RAPP. DI CLASSE)
MANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA
14.30 15.30 16.30 17.30
LUNEDI’ 11 NOVEMBRE 2024 20M 2 B MAT 2 C MAT 1D MAT
MARTEDI 12 NOVEMBRE 2024 1E MAT 2 A MAT 1B MAT 1 CMAT
MERCOLEDI 13 NOVEMBRE 2024 5 SERALE 4 SERALE 3 A MAT 3 CMAT
GIOVEDI 14 NOVEMBRE 2024 4 B MAT 3 D MAT 1A MAT 5 B MAT
VENERDI’'15 NOVEMBRE 2024 5 C MAT 5 A MAT 4 A MAT 3B MAT
CONSIGLI DI CLASSE DI MARZO (45’ SOLO DOC. E 15’ CON RAPP. DI CLASSE)
SERVIZI COMMERCIALI
14.30 15.30 16.30 17.30
LUNEDI’ 10 MARZO 2025 5ASC 5BSC 5CSC 4ASC
MARTEDI 11 MARZO 2025 4B SC 4CSC 3CSC 3DSC
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MERCOLEDI 12 MARZO 2025 3ASC 2ESC 2ASC 2BSC
GIOVEDI 13 MARZO 2025 2CSC 2DSC 3BSC 1ASC
VENERDI’ 14 MARZO 2025 1BSC 1CSC 1DSC 1ESC
CONSIGLI DI CLASSE DI MARZO (45’ SOLO DOC. E 15’ CON RAPP. DI CLASSE)
MANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA
14.30 15.30 16.30 17.30
LUNEDI’ 10 MARZO 2025 20M 2 B MAT 2 CMAT 1D MAT
MARTEDI 11 MARZO 2025 1E MAT 2 A MAT 1B MAT 1 CMAT
MERCOLEDI 12 MARZO 2025 5 SERALE 4 SERALE 3 AMAT 3 C MAT
GIOVEDI 13 MARZO 2025 4 B MAT 3 D MAT 1A MAT 5 B MAT
VENERDI’ 14 MARZO 2025 5 C MAT 5 A MAT 4 A MAT 3 B MAT

CONSIGLI DI CLASSE DI MAGGIO (45’ SOLO DOC. E 15’ CON RAPP. DI CLASSE) +GLO
SERVIZI COMMERCIALI

MERCOLEDI 7 MAGGIO 2025

1ASC C.D.C.14.30 GLO 15.20 | 1BSC C.D.C.15.50 GLO16.40 | 1CsC CD.C.17.10 GLO 18.00

GIOVEDI 8 MAGGIO 2025

1DSC C.D.C. 1430 GLO15.20 | 1ESC C.D.C.15.50 GLO 16.30 | 2ASC CD.C.17.30 GLO18.15

VENERDI 9 MAGGIO 2025

2BSC C.D.C. 14.30 GLO15.10 | 2CSC C.D.C.16.10 GLO16.55 | 2DSC C.D.C.17.10 GLO 18.00

LUNEDI 12 MAGGIO 2025

2ESC C.D.C. 1430 GLO15.15 | 3ASC C.D.C.16.00 GLO 16.45 | 3BSC CD.C.17.30 GLO 18.10

MARTEDI 13 MAGGIO 2025

3CsSC C.D.C. 1430 GLO15.15 | 3DSC C.D.C.16.00 GLO 16.45 | 4ASC CD.C.17.30 GLO18.15

MERCOLEDI 14 MAGGIO 2025

4BSC C.D.C. 14.30 GLO15.15 | 4CSC C.D.C.16.00 GLO 16.50 | 5ASC C.D.C.17.20 GLO 18.00

GIOVEDI 15 MAGGIO 2025

5BSC C.D.C. 14.30 GLO 15.20 |5csc C.D.C.16.20 GLO 17.10 |

CONSIGLI DI CLASSE DI MAGGIO (SOLO DOCENTI) E G.L.O.
MANUTENZIONE ED ASSISTENZA TECNICA

MERCOLEDI 7 MAGGIO 2025
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5 B MAT C.D.C. 14.30-15.30 | 5 CMAT C.D.C. 15.30-16.30 | 5 A MAT C.D.C. 16.30-17.30
GIOVEDI 8 MAGGIO 2025

4 A MAT C.D.C. 14.30-15.30 | 3 B MAT C.D.C. 14.30 GLO 15.15 | 3 AMAT C.D.C. 16.50 GLO 17. 40
VENERDI 9 MAGGIO 2025

3 CMAT C.D.C.15.30 GLO 16.15 | 4 B MAT C.D.C. 15.30-16.30 | 3D MAT C.D.C.16.30 GLO 17.15
LUNEDI 12 MAGGIO 2025

4 SERALE C.D.C. 15.30 | 5 SERALE C.D.C. 16.30 | 1AMAT C.D.C.17.40 GLO 18.30

MARTEDI 13 MAGGIO 2025

1B MAT C.D.C.14.30 GLO 15.20 | 1CMAT C.D.C. 15.50 GLO 16.40 | 1D MAT C.D.C.17.10-18.10

MERCOLEDI 14 MAGGIO 2025

1E MATC.D.C. 14.30 GLO 15.20 | 2 AMAT C.D.C. 15.50 GLO16.35 | 20MC.D.C. 16.00 GLO 16.50

MARTEDI 15 OTTOBRE 2024 GIOVEDI 15 MAGGIO 2025

2B MAT C.D.C. 16.50 GLO 17.40 | 2 CMAT C.D.C.14.30 GLO 15.15 |

DA DEFINIRE

» INTERCLASSI CLASSI 5~ PER DESIGNAZIONE COMMISSARI INTERNI ESAMI DI STATO

» ESAMI DI RECUPERO E SCRUTINI PER ALUNNI CON GIUDIZIO SOSPESO: DAL 25 AL 30 AGOSTO
2025.
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